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Category: other-general

Kualifikasi :

1. Pendidikan Minimal S1 Semua Jurusan (Jika Ada Lulusan S1 Psikologi lebih baik)

2. Bisa Berbahasa Mandarin dengan baik (Membaca, Menulis, Berbicara)

3. Pengalaman Minimal 1 tahun sebagai staff Rekrutmen

4. Mempunyai teknik wawancara yang efektif dan bisa menggunakan alat tes Psikologi

(Bagi Lulusan Psikologi)

5. Mempunyai komunikasi yang baik

6. Bisa menggunakan aplikasi Ms. Office

7. Disiplin, jujur, bertanggung jawab, fast response, sikap dan perilaku yang baik

8. Cepat belajar dan mudah menyesuaikan diri, Work under presure

9. Bersedia penempatan di daerah Pluit, Penjaringan Jakarta Utara

Uraian Pekerjaan :

1. Mengkomunikasikan perkembangan proses rekrutmen kepada Tim / PIC Rekrutmen di

China

2. Melakukan koordinasi dengan PIC rekrutmen di China mengenai karyawan baru yang

akan bergabung termasuk menyerahkan laporan dokumen

3. Meningkatkan koordinasi dan komunikasi antara semua J&T di semua negara.

4. Memproses permintaan tenaga kerja yang diajukan oleh setiap Divisi

5. Melakukan kerja sama dengan Website pencari kerja, perguruan tinggi dan 6.

penyelenggara event job fair
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7. Mengikuti event job fair, campus hiring untuk mendapatkan kandidat yang sesuai

8. Screening CV Kandidat

9. Melakukan pemanggilan kandidat dan menjadwalkan tes

10. Merekomendasikan kandidat potensial untuk dilanjutkan tes dengan user

11. Menginformasikan kelulusan kandidat dan melakukan proses pemberkasan penerimaan

karyawan

12. Mengenalkan karaywan baru ke setiap divisi yang ada

13. Membuat laporan Rekrutmen
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