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Manager

Apply Now

Company: PT Pertamina

Location: Kota Bandar Lampung

Category: business-and-financial-operations

Posisi : Sekertaris HRD<br/><br/>Deskripsi Pekerjaan:<br/><br/>Melakukan pencatatan

dan pendataan surat menyurat<br/><br/>Melaksanakan rekapitulasi penagihan dan

anggaran biaya<br/><br/>Membuat agenda kantor<br/><br/>Mengisi data entry

perusahaan<br/><br/>Melaksanakan proses penagihan vendor atau pihak ketiga<br/>

<br/>Persyaratan :<br/><br/>Pria/Wanita, usia maksimal 18 & 45 tahun<br/>

<br/>Persyaratan pendidikan SMA / SMK, D3, S1 & S2 ( dari semua jurusan)<br/>

<br/>Pengalaman dalam bidangnya<br/><br/>Komunikatif<br/><br/>Sehat jasmani dan

rohani<br/><br/>Mudah belajar<br/><br/>Memiliki kemampuan analisa yang baik<br/>

<br/>Disiplin dan bertanggung jawab<br/><br/>Mampu bekerja secara tim dan individu<br/>

<br/>Mampu mengoperasikan komputer minimal MS Office (Word, Excel, Power Point)

<br/><br/>Cara Pendaftaran :<br/><br/>Apabila kamu memenuhi kualifikasi diatas dan

berminat bekerja di PT Pertamina, silahkan apply lamaran kamu via website :<br/>

<br/>PT Pertamina Group<br/><br/>Daftar Online : https://bit.ly/career_pertaminaep<br/>

Apply Now
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